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Scrutinio Online

Il Registro Elettronico Axios, mette a disposizione dei docenti il software per la
gestione online degli scrutini di fine periodo. Questo manuale fornisce alcune
indicazioni utili allo svolgimento dello scrutinio, facendo riferimento alla
gestione delle funzionalita previste dal nostro Istituto.

Per ogni ulteriore dettaglio sull'utilizzo della procedura, fare riferimento al
manuale ufficiale Axios (pagg. da 73 a 78 nella versione 2.1).

Operazioni Preliminari

Prima di procedere alle attivita di scrutinio, il coordinatore di classe deve
verificare che tutti i docenti abbiano inserito le proposte di voto, le assenze e
un breve giudizio per ogni alunno della classe.

Questa verifica puo essere fatta dal pannello di controllo del Registro
Elettronico, selezionando le varie discipline della classe.

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE ® @
ALFONSO M. DE LIGUORI = n
Al Scolasti
179733 gooo0480626 20172018 Data = ora: 09/12/2017 15:22 Ui feves B 2R
14:41:43
2017/2018 [~| E & Sostituito BNTDO1301E A.M.DE LIGUORI ITCG S.AG[~| Selezionare una Classe-Materi [+] PRIMO TRIMESTRE [=]

3~A IST. TECN. Sistemi Informat] ali (RELIGIONE)
ndali (LINGUA E LETTERATURA ITALIANA)
374 IST. TECN. Sistemi Informativi Aziendali (STORIA)

Registro di Classe Registro del Docente 3~A IST. TECN. Sistemi Informativi Aziendali (LINGUA STRANIERA (INGLESE))

Selezionare una Classe-Materia nell’elenco in alto - Se si
in alto a sinistra, clig

3~A IST. TECN. Sistemi Informativi

3~A IST. TECN. Sistemi Informativi Aziendali (LINGUA STRANIERA (FRAMCESE)}

Appello semplificato D SEmnICTE 34 IST. TECN. Sistemi Informativi Aziendali (MATEMATICA)

3~A IST. TECN. Sistemi Informativi Aziendali (ECONOMIA AZIENDALE)

34 IST. TECN. Sistemi Informativi Aziendali (INFORMATICA)

i Giornaliero i Giornaliero 3”4 IST. TECN. Sistemi Informativi Aziendali (DIRITTO - ECONOMIA)

3~A IST. TECN. Sistemi Informativi Aziendali (ECOMOMIA POLITICA E SCIENZA DELLE FINANZE)
iQd 3~A IST. TECN. Sistemi Informativi Aziendali (SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE)

i & E 69"7 b3y 374 IST. TECN. Sistemi Informativi Aziendali (SOSTEGNO)

Dopo aver selezionato la classe/disciplina, cliccare su Voti Proposti e
verificare l'inserimento dei dati: Voti, Assenze, Giudizio (pulsante verde).

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE E= 3 S,
ALFONSO M. DE LIGUOR_I. & @ @ __Q A
?  BOODO480626 ;g:gé;ol\:sn::: Dats e ora: 03/12/2017 15:28 a =

MO TRIMESTRE I‘E Eé] &

3~A IST. TECN. Sistemi Informativi Azienda
Voti proposti inseribili fino al: 22/12/2017

Valutazioni

Ore Ore Voto Proposto .
Cognome e Nome senze Tipo recupero carenza Ann.
Scritto Orale Tutti Lez. Ass. Comportamento

011 P

- 1511 @ 700 ¥ 2411 @) 688 + 694 = 29 o0 @ 7 7 ] Non definito E‘ Hﬂ
[02] | 1511 @ 650 4 22111 @ 688 4+ 669 4 29 0 @D Non definito H
[05T — SN 1511 @) 638 ¥ 2111 @ 613 ¥ 625 % 29 4 Non definito E‘
[04] T— * K 15/11 @ 450 4 06/12 @ 450 4 450 4 29 2 €D Non definito E‘
[05] BEN 1511 @ 525 % 0612 @ 450 ¥ 488 % 29 2 €D Non definito E‘

Verificare per tempo il corretto inserimento dei dati per lo scrutinio, potrebbe
evitare perdite di tempo durante le attivita di svolgimento dello stesso.

IIS “A.M. de’ Liguori” Procedura per I'utilizzo del Software Scuola Digitale — ver. 2.0 - 8 giugno 2018 pag. 2



Dopo aver verificato che tutti i dati sono stati correttamente inseriti, si puo
dare avvio alle operazioni di scrutinio.

@ & ® ©

Data e ora: 09/12/2017 17:13 DEEEEETE A

2:53

BNTDO01301E A.M.DE LIGUORI ITCG S.AG/~=| " sistemi Informativi Aziend{~| PRIMO TRIMESTRE [=]

Cliccare sull'icona corrispond@inte alla funzione desiderata

Registro del Docente Voti Finali e Scrutini

@) Voti Proposti *';* Pannello di Controllo

i Giornaliero & Scrutinio V Riepiloghi Statistici
Qg : Modalitad Recupero Gestione
(-27 Registro Voti ' eilpEre Iﬁ<}’

Carenze

Comunicazioni

Al primo accesso alla sezione scrutinio di una classe, appare il messaggio
seguente che consente di ricopiare i voti proposti sul tabellone dello scrutinio.

E' la prima volta che si accede al modulo scrutini per
la classe

o em—— R T e,

Copiare i voti proposti sui voti definitivi?

Cliccando sul pulsante Copia, tutti i voti proposti, le assenze e i giudizi della
classe saranno ricopiati sul tabellone dello scrutinio.

Cliccando sul pulsante Annulla, non si potra dare avvio allo scrutinio e per
effettuare la copia dei voti bisognera cliccare sul pulsante Copia Voti.

ERIORE & e B @ ) SD

Lts = ora: 09/12/2017 17:17 Ultimo Accesso: 09/12/2017
15:22:53

nformativi ﬁziendE PRIMO TRIMESTRE % E

Eﬂmmm Clicare aui per copiare | Voti Fropost
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A questo punto, tutti i voti dovrebbero essere stati ricopiati nel tabellone dello
scrutinio.

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERICRE —_— & =
re ALFONSO M. DE LIGUORI 8 — @ @ _S_Q A
Anna Scolastico:
L7789 20000480626 2017/2018 d
Data e ora: 09/12/2017 17:29 Rlpslies s -
15:22:52
SCRUTINI . sistemi Informativi Aziend{~| PRIMO TRIMESTRE % Iﬁ <}:'
Sch aREL| LIN |STO| 1~ | FRA | MAT | ECO | INF | i
Alunnol 0 | s|o|o|s|o|s/o|[s|/o|s|o|s|[0] Ass.
A Suffﬂﬂ--ﬂﬂ-ﬂ----- 0
AOAO AO/AO AOQ
- 2 Suff--ﬂﬂﬂﬂﬂ--ﬂﬂﬂﬂ-ﬂ--n 6220
A0 AOQ AOAO AQ '
- a uffﬂﬂﬂ-ﬂ-ﬂﬂﬂ----ﬂ--ﬂ 6,610
0 AO AO AO A0 AO A0 AOAQ

Accedendo alla scheda personale dello studente, € possibile apportare
eventuali modifiche alle informazioni e/o inserire voti mancanti.

Materia A |Comp.| Ass. Modalita | Giudizio per
P | P | D | P | P | D | P | D|prop.| Prec recupero materia

RELIGIONE — ] | Non definitd x| 753k

LINGUA E B ==
| i L]

LETT.ITAL. . 7 - 0 0 [ Non defintdr] ER !

[STORIA M Bl © o O nondeinedz] ZAG

LINGUA STR. _ . 1
[l i 3

INGLESE . 2 - g o | _RECUPEFO'B v b

FRANGESE M - B o o T nondefeds] A%

MATEMATICA | K B o 0 [ Non definitd=] 75
ECONOMIA = . ;
| i\

AZIENDALE . L - 0 o | [0 corsodire{r] &

INFORMATICA 3 B o 0 | [ Non defintd] sl

DIRITTO - - =
| : g

ECONOMIA 7 - 0 0 1 | Non definitd | Vel

EEON' ROLHEE . 6 - 0 0 | E  Non definitx] Y

1° Trimestre: Fare molta attenzione alla corrispondenza tra eventuali
voti insufficienti e la rispettiva modalita di recupero.

Se non diversamente indicato, un’insufficienza grave (voto minore di 5)
prevede un corso di recupero, mentre un’insufficienza non grave (voto 5)
prevede il recupero in itinere.

Scrutinio Finale: Per ogni alunno, inserire i crediti scolastici (Triennio),
I'esito dello scrutinio e fare molta attenzione alla corrispondenza tra
eventuali voti insufficienti e I'esito dello scrutinio.

Si ricorda che la Sospensione di Giudizio va decretata solo se I'alunno ha fatto
registrare un’insufficienza non grave (voto 5) in non piu di tre discipline.

In presenza di insufficienze gravi, si determina la non ammissione dell’alunno
alla classe successiva.

Eventuali proposte di studio autonomo, possono essere consigliate solo ad
alunni che hanno riportato un risultato sufficiente ed in modo che aggiunte ad
eventuali discipline “insufficienti”, non venga superato il limite di tre materie.
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Dopo aver apportato le modifiche, i dati dello studente dovranno essere
salvati, cliccando sull’apposito pulsante, in fondo alla scheda personale.

Copia voti proposti o

Dopo aver inserito e controllato i dati di tutti gli studenti, si puo
procedere alla stampa del tabellone finale ed alla redazione del verbale.
Per procedere con le fasi finali, cliccare sull’icona di Gestione dello Scrutinio.

Ultimeo Accesso: 09/12/2017 a -

15:22:53

a3,
sistemi Informativi Azienda| v | PRIMO TRIMESTRE % E <}:'

o 05 0|0[5[05|0/50[5[0/5 0| 0| 0] cuErEgaeE.
su AR AR SRR A AR AR - o =

NE SUPERIORE 8 e @ M= >0 AR

AOD0 AD A0 AQ AQ| [Blecco)
ﬁﬂ-ﬂﬂﬂﬂﬂ--nnﬂﬂ-ﬂ-- 0
A0 AN AODIAD AD

In questa nuova schermata, inserire tutti i dati relativi allo svolgimento dello
Scrutinio: Data, Ora inizio, Ora fine, Aula, Numero Verbale, Dirigente (se non
presente), Segretario, Coordinatore ed i nomi di eventuali docenti che
sostituiscono docenti assenti (riportare sia I'assenza che il nome del sostituto).

Dati chiusura scrutinio || Azioni | Gestione documenti

»

Scrutinio della classe: w0 0 Sistemi Informativi Aziendali

Data 09/12/2017 0

inizio 17:36 Ora fine 00:00
Aula Verf

Salva dati verbale

m

Ass, Sostituito da

Materia

Cognome € nv e
01 Dirigente scolastico

02 Segretario

03 Coordinatore —m—

04 Docente = — LABORATORIO DI INFORMATICA

05 Docente ; RELIGIONE 3
06 Docente =E- LINGUA E LETTERATURA TTALTANA ST

07 Docenie LINGUA STRANIERA (INGLESE)

08 Docente LINGUA STRANIERA (FRANCESE)

09 Docente MATEMATICA

10 Docente ECONOMIA AZIENDALE

11 Docente INFORMATICA

12 Docente DIRITTO - ECONOMIA ECONOMIA POL

Terminata questa fase, si puo passare alle Azioni finali.
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In quest’ultima fase sara stampato il tabellone dei voti e sara possibile creare e
personalizzare il verbale dello scrutinio.

Per la stampa del tabellone, cliccare sull’apposito pulsante.

Dati chiusura s inio Azioni = Gestione documenti

Scrutinio ' .a dasse: 3A IST. TECN. Sistemi Informativi Aziendali

&7 Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

Si aprira un documento pdf, che dovra essere stampato e firmato da tutti i
docenti della classe.

FARE MOLTA ATTENZIONE ALLA SCELTA DEL MODELLO DI VERBALE.
Per il 1° Trimestre

Prima di procedere alla creazione del verbale, scegliere il tipo di modello da
utilizzare: menu a discesa - selezionare il modello DeLiguori_1Trimestre.

Dati chiusura scrutinio | Azioni | Gestione documenti

Scrutinio della dasser & . " Wistemi Informativi Aziendali

ﬁ%? Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

erbale_primaria_fraz_interm
Verbale_recupero_carenze_grado_classil-2
Verbale_recupero_carenze_grado_dlassi2
Verbale_recupero_carenze_grado_classid-4
Verbale_secondaria_II_grado_dassil
Verbale_secondaria_II_grado_classi2
Verbale_secondaria_II_grado_classi3_4
Verbale_secondaria_II_grado_classis
Verbale_secondaria_II_grado_fraz_interm
Verbale_secondaria_I_grado_dasse3

erbale_secondaria_I_grado_dassil_2

Verbale_secondaria_I_grado_fraz_interm
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Per lo Scrutinio Finale
Prima di procedere alla creazione del verbale, scegliere il tipo di modello da
utilizzare. Nel menu a discesa, in relazione alla classe che si sta scrutinando,
selezionare il modello opportuno: DeLiguori_Finale_1Biennio
DeLiguori_Finale_2Biennio
DeLiguori_Finale_5Anno

Scrutinio della classe: 1A IST. TECN. Amm.ne Finanza e Marketir

g2 Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

 2017_18 Verbale_primaria_finale s S

2017_18_Verbale_secondaria_I_grado_1e2_finale
2017_18_Verbale_secondaria_I_grado_3_finale
2017_18 Verbale_secondaria_I grado_intermedio
Verbale_primaria_fraz_interm
Verbale_recupero_carenze_grado_classil-2
Verbale_recupero_carenze_grado_classi2
Verbale_recupero_carenze_grado_classi3-4
Verbale_secondaria_II_grado_classil
Verbale_secondaria_IT_grado_classi2

Verbale_secondaria_II_grado_classiz_4

n

Verbale secondaria_II grado_clssis

Verbale_secondaria_II_grado_fraz_interm

Verbale_secondaria_I_grado_classe3
Verbale_secondaria_I_grado_classil_2
Verbale_secondaria_I grado_fraz_interm m
|

Deliguor_Finale_2Biennio

Deliguori_1Trimestre

Deliguori_Finale_SAnno

Successivamente, scegliere I'opzione Documento Word.

Selezionare il verbale da stampare

Deliguori_1Trimestre - [% &j

Cliccando sul pulsante Word, si aprira una nuova schermata.

¥

[ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca @

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE E PER GEOMETRI

s

I A.M.DE LIGUORI ITCG S.AGATA
Codice Fiscale: 80000480626 Codice meccanografico: BNTDO1301E
VERBALE DELLO SCRUTINIO PRIMO TRIMESTRE
Anno Scolastico 2017/2018
Verbale N.: del 09/12/2017 h|

1l giorno 9 del mese di Dicembre dell'anno 2017, alle ore 17:36 nellaula si riunisce il Consiglio di

Classe della dasse ~ — . Sistemi Informativi Aziendali, con la presenza della sola
componente docenti, per trattare il sequente argomento posto all'ordine del giorno:

Download verbale in Word | Stampa verbale in PDF

Anche se e possibile apportare modifiche direttamente in questa finestra, si
consiglia di scaricare il file cliccando su Download Verbale in Word.
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Nel messaggio successivo, scegliere di aprire il file con Word.

r 2T
Apertura di Verbale_Scrutinio.doc | Inserisci Tabella |

E stato scelto di aprire:
Iﬂﬂ Verbale_Scrutinio.doc

tipo: Documento di M ice Word 97 - 2003 (25,5 kB)

aApanocon Microseft Office Word (predefinita) >

1 Sahvafile

| Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo.

ok | | Annula

Si aprira il file del verbale, nel quale potranno essere apportate le modifiche
necessarie. Si raccomanda di rileggere e verificare con attenzione i
contenuti evidenziati in giallo.

Nel caso in cui il file Word dovesse risultare poco leggibile, passare al layout di
stampa, cliccando sulla corrispondente icona, in basso a destra.

T o i -

=! Layout di stampa

Al termine delle operazioni di scrutinio, il Coordinatore di Classe:
v' procede alla stampa di una copia del verbale e due copie del tabellone
(per le classi quinte vanno stampate due copie del verbale);
v' controlla che tutti i Docenti abbiano firmato il Verbale, le due copie del
Tabellone ed il Prospetto degli scrutini;
v' salva una copia dei file (tabellone e verbale) rinominandoli con il nome
della classe.

E opportuno che il coordinatore di classe conservi una copia dei file e

ne consegni una copia in segreteria, per eventuali esigenze che
possano presentarsi successivamente allo scrutinio.
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